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ДЕРЖАВНА НАУКОВА УСТАНОВА
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  28.10.2013_№ _14.1/10-3535_

Керівникам закладів 

післядипломної педагогічної 

освіти

Про Орієнтовну структуру 

планів та звітів закладів післядипломної

педагогічної освіти

Інститут інноваційних технологій і змісту освіти  на  лист Міністерства освіти і науки України «Про підсумки аналізу річних планів та звітів закладів післядипломної педагогічної освіти» від 29.01.2013 № 1/9-55 провів відповідну роботу щодо підготовки Орієнтовної структури  планів роботи закладів післядипломної педагогічної  освіти та звітів про їх виконання, що надсилається для практичного використання.
Структура розроблена з урахуванням зауважень і  пропозицій керівників закладів  післядипломної педагогічної освіти, надісланих на виконання  листів Інституту «Про структуру щорічних планів і звітів закладів післядипломної педагогічної освіти» від 20.03.2013 № 14.1/1-804 та «Про обговорення проекту єдиної форми планів-звітів закладів післядипломної педагогічної освіти» від 08.10.2013 № 14.1/10-3225, а також учасників круглого столу,  проведеного 23 жовтня 2013 року в рамках V Національної виставки-презентації «Інноватика  в сучасній освіті».

Додаток: на  4 арк.

Директор                                                                                                  О. А. Удод

Чуприна, 248-24-16
Додаток

Орієнтовна структура планів-звітів

закладів післядипломної педагогічної освіти

Вступ

І. Організаційно-керівна діяльність 

1. Структура закладу

2. Засідання вченої ради

3. Засідання навчально-методичної ради

4. Засідання експертної ради

5. План підвищення кваліфікації науково-педагогічних та педагогічних працівників закладу / виконання плану

6.Співпраця із вищими навчальними закладами, освітніми установами та громадськими організаціями в межах України

ІІ. Науково-методичне забезпечення реалізації державних та регіональних  програм

1. Державні програми

2. Регіональні програми

ІІІ. Масові педагогічні заходи міжнародного і всеукраїнського рівня

ІV. Наукова діяльність

1. Науково-дослідна тема, над якою працює заклад / науково-дослідний проект, над яким працює заклад

2. Науково-дослідні теми кафедр та інших наукових підрозділів закладу

3. Напрямки наукових досліджень викладачів, аспірантів, здобувачів

4. Підготовка та участь у наукових конференціях, круглих столах, семінарах, форумах тощо регіонального рівня

5. Експертно-аналітична діяльність: 

а) апробація підручників та навчальних посібників, авторських програм, електронних та технічних засобів навчання тощо;

б) рецензування програм освітньої діяльності курсів підвищення кваліфікації, збірників, відгуки на автореферати тощо

6.  Розробка програм, посібників, рекомендацій, інструктивно-методичних листів, концепцій, положень тощо

7. Формування  інформаційної бази даних про наукову діяльність закладу

V. Науково-методична діяльність

1. Форми організації науково-методичної роботи

2. Школи фахової майстерності, школи молодого педагога, обласні школи методиста, школи методистів-кореспондентів,  школи молодого керівника, творчі майстерні, лабораторії  тощо

3. Науково-методичний супровід роботи з керівними кадрами 

4. Науково-методичний супровід проведення конкурсів фахової майстерності педагогічних працівників тощо

5. Науково-методичний супровід роботи з обдарованими дітьми

6. Науково-методичний супровід виховної роботи

7. Науково-методичний супровід інклюзивної освіти та діяльності інтернатних закладів освіти

8. Науково-методичний супровід дошкільної освіти

9. Науково-методичний супровід позашкільної освіти

VІ. Навчально-методична діяльність

1. Здійснення підвищення кваліфікації та комплексної освітньої підготовки педагогічних працівників

2. Впровадження сучасних форм підготовки кадрів: дистанційного навчання, самоосвіти тощо

3. Методичне забезпечення навчального процесу

4. Навчально-методичні семінари, наради, тренінги тощо

VІІ. Інноваційна та дослідно - експериментальна діяльність

1. Організаційно-методичний супровід управління інноваційною діяльністю

2. Формування інноваційної освітнього простору в регіоні: розробка та впровадження нових освітніх моделей і технологій, координація інноваційної діяльності

3. Координація  дослідно - експериментальної роботи: 

 а) всеукраїнського рівня; 

б) регіонального рівня

4. Науково-методичний супровід впровадження інновацій, проектна діяльність

5. Впровадження результатів інноваційної діяльності, створення бази даних інновацій

VІІІ. Формування єдиного освітнього інформаційного простору регіону

1. Науково-методичний супровід  учасників інформатизації освіти
2. Забезпечення навчання вчителів інформатики та методичної підтримки викладання курсу інформатики

3. Розбудова єдиного освітнього інформаційного освітнього простору регіону

4. Впровадження сучасних Інтернет-технологій в освітній процес регіону, розвиток віртуальних педагогічних спільнот

5. Запровадження електронної освіти та розробка електронного освітнього контенту

ІХ. Координація діяльності районних (міських) науково-методичних кабінетів (центрів) 

1. Науково-методичний супровід роботи з педагогічними працівниками районних (міських) методичних кабінетів (центрів)

2. Формування мережі базових методичних кабінетів (центрів) з основних напрямків їх діяльності  
3. Аналіз  діяльності  районних (міських) методичних кабінетів (центрів) 

Х. Міжнародна діяльність закладів післядипломної педагогічної освіти

1. Співпраця з міжнародними фондами, науковими центрами, навчальними закладами, освітніми установами та громадськими організаціями

2. Розробка та реалізація міжнародних програм і проектів

3. Заходи в рамках співпраці:

а) в межах СНД; 

б) в країнах дальнього зарубіжжя

4. Результати діяльності

ХІ. Моніторинг якості освіти регіону

1. Моніторинг освітньої діяльності:

а) участь у міжнародних моніторингових дослідженнях; 

б) участь у всеукраїнських моніторингових дослідженнях; 

в) моніторингові та соціологічні  дослідження в регіоні

2. Науково-методичний супровід моніторингових досліджень

3. Організаційно-методичний супровід зовнішнього незалежного оцінювання

ХІІ. Навчально-методична діяльність філії (за наявності)

ХІІІ. Особливості діяльності закладу

ХІV. Інформаційно-видавнича діяльність

1. Робота бібліотеки

2. Видавнича діяльність за рік

3. Висвітлення в засобах масової інформації досягнень педагогічної науки та педагогічного досвіду  регіону

4. Виставкова діяльність

ХV. Фінансово-господарська діяльність, зміцнення матеріально-технічної бази

ХVІ. Прогнозування розвитку

(Завдання та перспективи діяльності закладу на наступний рік)

Підписи відповідальних осіб

Додатки

Додаток 1. Визначні та пам’ятні дати року

Додаток 2. Закріплення працівників закладу за основними напрямками діяльності

Додаток 3. За потребою закладу

